南京市单位多次赴港澳商务签注备案表

	单位名称
	

	组织机

构代码
	
	营业执

照号码
	
	登记证

书号码
	

	单位性质
	
	所属行业
	

	单位地址
	
	辖区

派出所
	

	所属行政区域
	
	电子信箱
	
	邮政编码
	

	法定代表人
	
	联系人
	
	电话号码
	

	港澳商务项目
	

	单位年检情况
	本年度年检时间：

	
	上年度纳税额：                     上年度创汇额：

	备案人员姓名
	性 别
	部门
	职务
	身 份 证 号 码
	户口所在地
	申请备案商务签注类别

	
	
	
	
	
	
	□3月多
	□1年多

	
	
	
	
	
	
	□3月多
	□1年多

	
	
	
	
	
	
	□3月多
	□1年多

	
	
	
	
	
	
	□3月多
	□1年多

	
	
	
	
	
	
	□3月多
	□1年多

	
	
	
	
	
	
	□3月多
	□1年多

	
	
	
	
	
	
	□3月多
	□1年多

	
	
	
	
	
	
	□3月多
	□1年多

	单位意见
	单位意见（是否同意以上人员备案）：
法定代表人或者

负责人签名署时：

                        年    月    日
	  （单位印章）




以下栏目由公安机关出入境管理部门填写

	受理意见
	民警：           年    月    日

	审核意见
	                  民警：           年    月    日

	审批意见
	                  科长：           年    月    日

	
	          处长：           年    月    日


备注：
1、单位法定代表人、董事、总经理、副总经理、总工程师以及营销、财务、技术等部门负责人，上年度有三次以上入出香港商务记录的，可申请办理一年多次往来香港商务备案；其他人员上年度有一次以上入出香港商务记录的，可申请办理三个月多次香港商务备案；上年度有三次以上入出澳门商务记录的，可申请办理三个月多次往来澳门商务备案。备案查询列表有效期为一年。
2、港澳商务备案须提交经年检的工商营业执照副本或者有关登记证、税务登记证书、组织机构代码证、单位为职工连续交纳满一年的社会保险凭证原件及复印件;单位法定代表人或负责人及商务备案人员本人签名的身份证复印件；申请商务备案人员上年度一次以上入出香港或澳门商务的记录（通行证资料页和商务签注的复印件）；非南京常住居民还须提交在工作地连续居住满一年的暂住证明原件及复印件。

3、申请商务备案人员超过五名的，还须提交单位上年度纳税50万人民币以上或出口创汇50万美元以上的证明。
4、赴港澳参与或从事具有就业和工作性质的事务，其行为可能涉嫌在港澳非法就业、非法工作的人员不得申请办理港澳商务多次签注及商务备案。

5、备案单位的备案人员发生变化时应及时办理变更手续。弄虚作假骗办商务签注的，公安机关出入境管理部门将依法给予处理，并取消其备案资格，对其单位人员申请商务签注不予受理。

6、本表中“单位性质”是指：公司类型，如有限责任公司、外商独资、港澳台独资等；“所属行业”是指：机械制造、房地产业等。                               
